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1.- ORGANITZACIO DEL CICLE FORMATIU

1.1. Organitzacio dels continguts crédits

Els cicles formatius de formacié professional especifica LOGSE tenen una organitzacié per
crédits professionals, els quals s'estructuren en crédits de caracter teoricopractic

El curriculum, la durada, | 'organitzacio, I'estructura i les hores destinades a la formacié
practica en centres de treball (FCT) sén els que s'estableixen en els respectius Decrets
publicats al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya

Cada crédit es divideix en unitats didactiques, i aquestes es vehiculen a partir dels nuclis
d’activitat. A I'inici de curs, cada professor/a presentara a I'alumnat els objectius
terminals del credit que impartira i en detallara les unitats didactiques, les estrategies
metodologiques, criteris d’avaluacio i els recursos a emprar
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1.2. Distribucié dels credits al llarg del curs

a)

La concrecio de la proposta d'organitzacié del cicle formatiu inclou:

La distribucié de crédits al llarg del cicle formatiu, fent-hi constar, per a cada crédit,
la data prevista d'inici i de finalitzaci6 , la durada en hores, el nombre d'hores
setmanals i el professorat que els impartira

Els espais docents i els recursos que caldra usar en el desenvolupament del cicle

Els criteris sequits per a I'assignacié de les hores a disposicié del centre d’acord
amb la normativa

En els cicles que contenen el crédit de sintesi, els criteris seguits per a determinar-
ne el contingut i l'organitzacio

Els criteris seguits per a l'organitzacié de la formacio en centres de treball d'acord
amb la normativa

Amb caracter ordinari, els cicles formatius es distribuiran de la manera seguent:

a) Cicles amb una durada total de 1300 o 1400 hores: un curs académic

La formacio practica en centres de treball comengara una vegada finalitzades les
classes i feta 'avaluacié final i acabara dins del primer trimestre del curs seguent,
per la qual cosa 'alumne/a s’haura de tornar a matricular.

El centre establira, una vegada acabada la FPCT una sessi6 d’avaluacioé extraordinaria per
avaluar el credit de FPCT, i si fa el cas, posar la qualificacié final del cicle formatiu,
confeccionat la corresponent acta d’avaluacio final .

L’alumne/a estara en disposicié de demanar el titol o certificacié de notes un cop realitzada
la sessio d’avaluacio extraordinaria del grup.

a) Cicles formatius amb una durada total de 2000 hores: dos cursos académics

En aquests cicles la formacié en centres de treball es fara prioritariament en el
tercer trimestre del segon curs.

Per més informacio consultar al web del centre apartat oferta formativa

Versio: 1.0 Aquest document pot quedar
Elaborat: Coordinacié pedagogica obsolet una vegada imprés
Data d’entrada en vigor: Juliol 2025

Arxiu: DOSSIER-ALUM-PRP-25/26 3129

PERE MARTELL
INSTITUT




fIIN Generalitat de Catalunya

)Y Departament d’Educacio
i Formacio Professional
Institut Pere Martell

1.3. La Formacio Practica en Centres de Treball (FCT)

o L'FPCT permet assolir uns objectius d'insercié i qualificacié professional dins el
mon laboral, al mateix temps que serveix d'orientacié per a I'alumnat.

e El seguiment de I'alumnat en formacio en centres de treball el fara el tutor/a de
practiques mitjangant una série de contactes amb les empreses on els alumnes
efectuen les practiques i quedara reflectit en I'aplicatiu gBID.

e En el cas que 'alumnat acrediti haver assolit aquests objectius basics de manera
parcial o total mitjancant I'experiéncia laboral, pot demanar I'exempcio total o
parcial de les practiques.

o L’exempcié sempre s’ha de considerar com una excepcionalitat, ja que les
practiqgues sén un modul essencial en la formacio professional de I'alumnat.

e Podeu consultar tots els aspectes normatius que regula la Formacio Practica en
Centres de Treball a la web del centre a I'apartat Escola-Empresa

e Per més informacié consultar el web del centre

Acord de I'equip docent per la NO realitzacié de I'FCT

e L’equip docent té la potestat d’ajornar l'inici a I'FCT

e La decisid s’ha de prendre en reunié d’equip docent immediatament anterior a
l'inici d’'aquesta

e Ha de quedar constancia escrita a la junta final ordinaria d’equip docent, de
'acord amb la relacié de 'alumnat que no pot realitzar I'estada a 'empresa amb
indicaci6é expressa dels motius.

e Els criteris de referéncia per endarrerir 'accés a la formacio en empresa soén:

o Per un baix rendiment académic: aprovar com a minim un 80% de les
hores de primer curs.

o Perunareiterada acumulacio de faltes d’assisténcia: assistir com a minim

Q al 80% de les hores programades al curs.

o Assistir com a minim al 80% de les hores de tutoria.

o Per mostrar actituds inadequades durant el curs: l'equip docent
seleccionara I'alumnat que té opcions de realitzar la formacié en empresa
en funcié dels criteris anteriors i del grau d’adquisicié de competéncies
professionals, personals i socials.

Un cop comengada I'’estada a ’empresa:

e Sil'alumne/a falta de manera injustificada a la formacié en centres de treball o,
si durant la realitzacio de les practiques, el tutor d’empresa trasllada al tutor de
centre que l'alumne té comportaments inadequats (retards, no acceptacio
d’ordres en les tasques, mala actitud, falta d’higiene i ordre, etc.), I'equip docent
pot acordar rescindir I'acord de practiques i I'estada en empresa quedaria
pendent pel curs seglent. Veure les NOFCS apartat 7.1.3.4.

Versio: 1.0 Aquest document pot quedar
Elaborat: Coordinacié pedagogica obsolet una vegada imprés
Data d’entrada en vigor: Juliol 2025

Arxiu: DOSSIER-ALUM-PRP-25/26 4/29

PERE MARTELL
INSTITUT


http://institutperemartell.cat/formacio-en-centres-de-treball/

M Generalitat de Catalunya

)Y Departament d’Educacio
i Formacio Professional
Institut Pere Martell

2.- AVALUACIO DEL CICLE FORMATIU

2.1. Avaluacions trimestrals i avaluacio final

Al comencament de cada Creédit el professorat mostrara el PAC (Programacio anual
del Crédit), on hi ha constara, entre altres els criteris d’avaluacié i recuperacio.
Aquesta informacio sera publica el web del centre

A l'inici de cada cicle formatiu es fara una avaluacidé, millorada amb continguts de
comprensié lectora i llengua anglesa. Té per objectiu avaluar globalment la
incorporacié de l'alumnat al cicle, ajustar la programacio prevista i reorientar-la, si
escau.

El tutor/a del cicle formatiu informara a cada alumne/a o als seus representants legals,
dels acords de cada sessié d’avaluacido que l'afectin, per escrit, incloent-hi les
qualificacions obtingudes, si n’hi ha.

2.2. Assisténcia a classe (Normativa)

L’assisténcia de 'alumnat és obligatoria a totes les hores previstes per a cadascun
dels crédits que cursi.

L’assisténcia de I'alumnat és condicié necessaria per a I'avaluacié continua. Per la no
assisténcia sera d’aplicacio el recollit a les NOFC.

No estara permés 'accés a les aules / tallers passats 5 minuts de I'inici de I’hora de
classe. A partir d’'aquests temps I'alumne/a no podra entrar a I'aula o taller i tindra falta
d’assisténcia, haura d’anar a la sala d’estudis

Per problemes de mobilitat i/o horaris de transport public degudament justificats a la
primera hora lectiva, caldra comunicar-ho al tutor/a corresponent per gestionar la
situacio, es permetra I'accés a classe. La consideracio de la falta d’assisténcia sera
valorada per I'equip docent..

El control d’assisténcia es dura a terme mitjancant la plataforma i-Educa, la qual
permetra, per part de I'alumnat i families, ser coneixedor del seu estat en tot moment.
A través d’aquesta plataforma es comunicara a l'alumne/a i families la pérdua
d’avaluacié continua dels crédits, un cop hagi superat les faltes d’assisténcia
establertes
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Normativa de centre sobre I’assisténcia de I’alumnat

e L’assisténcia és obligatoria.

e Eldret al'avaluacio continua es perdra a partir del 10% de faltes
injustificades d’assisténcia o el 20% del total de les faltes d’assisténcia,
tant les justificades com les no justificades. La pérdua del dret a
I’avaluacioé continua en cap cas eximeix del deure d’assistir a les
classes.

o EIl % es calcula sobre el total d’hores de cada crédit

e En casos extraordinaris, malaltia, accident, etc..., 'equip docent acordara les
mesures a prendre i si es tenen en compte o no les faltes d’assisténcia.
L’acord s’aplicara a tots els crédits del curs.

e L’alumne/a perd l'avaluacié continua.
L’alumne/a té I'obligacio d’assistir a

El professor/a classe.

ho comunica al ¢ S’informa al tutor de grup.

alumne e En reuni6 d’equip docent es tractara
el tema.

¢ Resolucié de I'equip docent.

Al 20 % de faltes
d’assisténcia totals
(justificades +
injustificades)

e El canvi de matricula de presencial a
semipresencial o a I'inrevés ho
autoritza el director o directora.

e Adrecada a persones que acreditin
documentalment raons de treball,
tenir cura d’altres persones o altra
circumstancia excepcional.

o Cal fer totes les activitats
d’aprenentatge programades en el

Alumnes que Ha d’assistir modul. . .
s’acullen a la obligatoriament ¢ La modalitat semipresencial
matricula al 50% de les s’estructurara segons la Resolucio

: : N ENS/1891/2012 de 23 d’agost, el
semipresencial hores del crédit. Decret 28/2014. de 4 de marc.
d'ordenacio general dels
ensenyaments professionals d'arts
plastiques i disseny, i de modificacio
del Decret 284/2011, d'1 de marg,
d'ordenacio general de la formacio
professional inicial i el Decret
284/2011 d'1 de marg, d'ordenacio
general de la formacio professional
inicial.

(*) Al crédit de Sintesi el 20% s’aplicara a cada bloc horari del professorat
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2.3. Criteris d’Avaluacié i qualificacions dels crédits

L’avaluacié dels crédits es fara a partir del grau d’assoliment de les capacitats
expressades pels objectius terminals previstos en cadascun dels crédits.

Els objectius s’assoleixen mitjangcant els continguts de fets, conceptes i sistemes
conceptuals, els de procediments i els dactituds, valors i normes.

L’avaluacié del crédit lectiu es considerara qualificat positivament si  I'alumne ha
aconseguit una qualificacio igual o superior a cinc.

En cas contrari, 'alumne/a disposara d'una convocatoria extraordinaria, en el mateix
curs, per a la recuperacio de cada crédit lectiu.

La presentacio a la convocatoria extraordinaria és voluntaria (en_cap cas es podra
utilitzar per incrementar la qualificacié obtinguda en un crédit superat).

L'alumnat que no es presenti a la convocatoria extraordinaria no li comptara la
convocatoria, a efectes del comput maxim.

L’avaluacio final de cada un dels crédits que componen el cicle formatiu es qualificara
de I'1 al 10 sense decimals. Es consideraran positives les qualificacions iguals o
superiors a 5 i negatives les restants.

2.4. Previsio calendari avaluacions trimestrals i finals

El fet que cicles formatius LOGSE estiguin organitzats en trimestres fa que les
avaluacions es realitzaran en acabar cada trimestre.

| 2.4. Normativa d’examens

No esta permés repetir cap examen, ni de convocatoria ordinaria ni extraordinaria
e Tanmateix, 'alumne/a podra fer una sol-licitud no més tard de 5 dies habils
O d’haver realitzat la prova, adjuntant el document justificatiu, qual sera resolta
per 'equip directiu
e Durant les proves d’avaluacio:
o L’alumne/a no podra abandonar la prova fins passats 30 minuts des del seu
inici
o No es podra accedir a la prova passats 30 minuts, no es modificara I'hora de
finalitzacio de la prova.
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2.6. Criteris d’Avaluacio i Qualificacions del crédit de sintesi

El crédit de sintesi (en aquells cicles formatius en qué estigui previst), s’avaluara
positivament quan I'equip docent que I'hagi impartit aprecii que I'alumne/a ha assolit en
un grau suficient els objectius terminals propis d’aquest crédit i els objectius generals
dels cicle formatiu que s’hi recullen. En cas contrari, 'avaluacio sera negativa

2.7. Criteris d’Avaluacio i Qualificacions de la formacié practica en centres
de treball

L’avaluacio del credit de formacio practica en centres de treball (FPCT) la fara la junta
d’avaluacio, tenint en compte la valoracio feta per 'empresa, i prenent com a referéncia
els objectius terminals, les activitats formatives de referéncia i els criteris generals
d’avaluacio determinats en el decret pel qual s’estableix el curriculum corresponent al
cicle i sera continuada durant 'estada de I'alumne/a a 'empresa.

En acabar la FPCT la persona responsable de la formacié a I'empresa valorara
I'evolucié de I'alumne/a mitjancant un informe que incorporara al quadern de practiques.

L’equip docent, a proposta del tutor/a del cicle formatiu, determinara I'avaluacio final del
credit de formacié en centres de treball, tenint presents els informes esmentats i la
informacio recollida en el quadern de practiques.

2.8. Procediment per la reclamacié de notes

L’alumne/a, o els seus pares o tutors legals (en el cas que sigui menor d'edat) té dret a
sol-licitar aclariments per part dels professors respecte de les qualificacions d'activitats
parcials o finals de curs. També té dret a reclamar contra les decisions i qualificacions
que, com a resultat del procés d'avaluacié, s'adoptin al final d'un crédit.

Les reclamacions respecte de les qualificacions obtingudes i comunicades a L’alumne/a
al final de cada crédit, si no les resol directament la junta d'avaluacio, caldra adrecar-les
per escrit al director del centre en el termini de dos dies lectius.

El director traslladara la reclamacio al departament perqué estudii si la qualificacio s'ha
atorgat d'acord amb els criteris d'avaluacié per ell establerts i formuli la proposta
pertinent.

A la vista de la proposta que formuli i de I'acta de la junta d'avaluacio, el director resoldra
la reclamacio.

Si L’alumne/a o els seus pares o tutors legals (en el cas que sigui menor d'edat) no esta
d'acord amb la resoluciod, podra reiterar la reclamacio, en el termini de cinc dies,
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‘ mitjangant un escrit, que es presentara al centre, adrecat a la direccié dels serveis

territorials.

(T

“suficient”, “bé€” i “molt bé” o “No Apte” “passiva” o “negativa”.

La qualificacio del crédit de Formacio en centres de Treball s’expressara en els termes
“Apte” acompanyada d'una valoracié orientadora del nivell d’assoliment de les
competéncies professionals recollides en el Quadern de seguiment, en els termes de

2.9. Calcul de la qualificacio final de cicle

Per superar el cicle formatiu cal que tots els credits professionals tinguin qualificacié positiva i cal
haver obtingut la valoracié d”Apte” en el crédit de Formacié en Centres de Treball

La qualificacié final del cicle sera la mitjana aritmética, ponderada per les hores respectives, de
les qualificacions dels crédits que no es deriven d'un crédit que componen el cicle i que tinguin
expressid numérica, amb una sola xifra decimal. Per als cicles formatius de grau superior, i als
efectes d’accés a la universitat, s’expressara també la segona xifra decimal.

2.10. Criteris de promoci6 de curs

L’alumnat disposara d’una convocatoria extraordinaria, d’acord amb la planificacié de les activitats
de recuperacio establertes pel centre en la programacié curricular del cicle formatiu.

Cada professor/a establira les estratégies de recuperacio, que podran consistir en activitats
puntuals o continuades, previstes en la programacio de cada credit.

L’alumnat haura d’estar informat de les activitats que haura de portar a terme per recuperar els
credits suspesos, aixi com del periode les dates en qué es faran les avaluacions extraordinaries
corresponents

L’alumnat podra cursar un crédit 3 vegades com a maxim, en el mateix centre , i en un mateix
cicle formatiu. Podra presentar-se, a les convocatories d'avaluacié i qualificacié d'un mateix crédit
un maxim de quatre vegades, i computaran tant les ordinaries com les extraordinaries.

La presentacié a les convocatories extraordinaries és voluntaria. L'alumnat que no s’hi presenti
no perdra la convocatoria a efectes del comput maxim. En canvi, si que es perdra convocatoria
si 'alumnat no es presenta a la convocatoria ordinaria.

Un cop exhaurides les quatre convocatories, per motius o circumstancies de caracter excepcional
'alumnat podra sol-licitar una cinquena convocatoria, de caracter extraordinari, al director/a del
centre, que la resoldra mantenint el criteri de cursar un credit un maxim de tres vegades.
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2.11. Criteris de promocio / repeticié de curs per alumnes de primer curs

L’alumne/a SUSPEN o o Repeteix els credits no superats de primer curs.
un nimero de credits © 2 e L’alumne/a podra cursar credits de segon curs sempre que hagi
a amb una carrega 2 § compatibilitat horaria.
horaria igual o superior E £ e Haura de cursar els credits de segon sencers.
al 40% de les hores _‘“ a | e Lacompatibilitat horaria haura de ser del 100%.
totals del curs — e No podra cursar el crédit de Sintesi nila FCT de segon curs.
a Sense cap crédit pendent o Cursa tots els crédits de
segon curs
e Cursa tots crédits de
g Suspén segon curs
L'alumne/a SUPERA g =0<20% e L’alumne/a recupera els
un namero de credits g d’hores de | crédits pendents mitjangant
amb una carrega S 1rcurs el procediment establert pel
b o . © Amb
horaria igual o superior | " centre. (¥)
e crédits
al 60% de les hores £ b pendents
totals del curs = de orimer e Hade cursar
- P Suspén obligatoriament els crédits
entre el 201 | suspesos de 1r curs
40% 'hores | e Podra cursar crédits de 2n
de 1rcurs curs, si hi ha compatibilitat
horaria

(*) Procediment per recuperar crédits pendents:
El procediment ha de garantir 'avaluacié continua i l'avaluacié de la part més
procedimental per part del professorat:

o S’estableixen dos periodes de recuperacié de crédits pendents:

e La primera durant la segona quinzena de gener, es realitzaran proves
escrites, exercicis practics de recuperacio dels crédits pendents, s’establira
un calendari d’examens per les tardes, per tal que es puguin realitzar
proves de procediments i no interfereixin en les classes.

e Lasegona en el mes de juny, els alumnes amb pendents podran presentar-
se a la convocatoria extraordinaria amb els alumnes que cursin primer curs.

e Per tal que l'avaluacié sigui continua, els alumnes amb crédits pendents,
hauran de realitzar treballs, exercicis, fitxes de treball, .... per poder presentar-
se a recuperacio dels crédits pendents. La presentacié d’aquestes tasques sera
obligatoria. Els professors del moédul de primer faran un seguiment de I'alumnat
amb crédits pendents, per aquest motiu es realitzaran 2 reunions amb els
alumnes per fer el seguiment de les tasques encomanades.

o Eltutor de segon curs coordinara les reunions de seguiment amb els professors
implicats de primer.

e SiL’alumne/a supera els crédits pendents en la convocatoria de gener podra
realitzar I'FCT.
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2.12. Criteris de promocié / repeticié de curs per alumnes de segon curs

L’alumne/a
SUPERA ,
L’alumne/a . . . R
a tot‘s _ els finalitza el e Uncop reallt;ada la Jynta de juny podra
crgdlts dg cicle demanar el titol del cicle
primer i
segon curs
L’alumne/a a Sols amb crédits pendents de
NO segon e Veure apartat
SUPERA L’alumne/a web:
b | tots els | no finalitza Complecio
credits de | elcicle |, | Amb credits pendents de cicles
primer i primer i segon extingits
segon curs
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3.- PROMOCIO ACADEMICA | PROFESSIONAL

3.1. Titulacié que s’obté

Els centres autoritzats a impartir cicles formatius tramitaran, quan linteressat o
interessada ho sol-liciti, 'expedicio dels titols de técnic/a, per a cicles formatius de
grau mitja, i de técnic/a superior, per als cicles formatius de grau superior, d’acord
amb I'Ordre EDC/216/2005, de 4 de Maig, per la qual es desenvolupa el procediment
d’expedicio dels titols académics i professionals no universitaris de Catalunya.

El titol de técnic/a déna dret, en el cas de I'alumnat que hagi accedit mitjancant la
prova d’accés, a accedir a totes les modalitats de batxillerat i a determinades
convalidacions. També, d’acord amb el que estableix la LOMCE a Cicle formatius de
grau superior.

Pel que fa a cicles formatius de grau superior, i als Unics efectes de 'accés a estudis
universitaris, els centres certificaran el cicle superat, incloent-hi la tercera xifra
decimal, I'any de finalitzacié del cicle formatiu i la convocatoria (ordinaria o
extraordinaria),

3.2. Formacions complementaries, altres cicles formatius de grau mitja
i superior afins, i convalidacions establertes

Per a tota aquesta informacio, s’aconsella consultar tota la informacié especifica que
es troba a la web seguent:

http://www.xtec.cat/web/curriculum/professionals/fp
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3.3. Accés a la universitat

ACCES DIRECTE PELS TECNICS SUPERIORS

e Sense obligacio de fer cap prova
¢ No hi ha quota de reserva de places per als estudiants de CFGS
o Nota d’accés (de 5 a 10)

o Qualificacié mitjana del cicle

o Validesa indefinida

FASE DE MILLORA DE LA NOTA D’ACCES

e Voluntaria

e Examens de fins a tres matéries especifiques

¢ Nota d’admissié (Fins a 14 punts)
o Les 2 millors qualificacions se sumen ponderades a la nota d’accés
o Validesa per als 2 cursos seglents

INSCRIPCIO DE LA FASE DE MILLORA

e Mitjans de maig
e Condicié: Haver superat tots els crédits del cicle (Excepte FCT i/o Projecte)
e Acreditacio de la condicid: Principis de juny

CALENDARI PROVES | PREINSCRIPCIONS

o Examens: Mitjans de juny

e Consulta de notes: Finals de juny

e Resultats: Principis de juliol

e Preinscripcio universitaria: Principis de juliol

ADSCRIPCIO | PONDERACIO

e (Cada titol de técnic superior esta adscrit com a minim a una branca de
coneixement

e Cada branca de coneixement dels titols de grau té unes matéries especifiques
associades

e Cada grau de totes les universitats tenen fixada una ponderacio (0,1 /0,2) per les
matéries especifiques

ADSCRIPCIO | PONDERACIO

o http://luniversitats.gencat.cat/ca/pau/que heu_saber/
e Estructura de 'examen i criteris generals d’avaluacio
o Enunciats d'examens i pautes de correccié PAU
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4. SEMIPRESENCIALITAT

La matricula semipresencial té per finalitat facilitar 'accés als ensenyaments de formacié professional. Va
adregada a les persones que acrediten documentalment la incompatibilitat de I'horari lectiu amb:

Causa: treball com a assalariat o assalariada. Documentaci6 acreditativa: informe
de vida laboral emés per la Tresoreria General de la Seguretat Social, i contracte de
treball o bé informe de 'empresa, que indiqui I'horari de treball.

a Eltreball Causa: treball autonom. Documentacié acreditativa: copia de l'alta de limpost
d’activitats economiques, i rebut de cotitzacid al régim especial de treballadors
autonoms o mutualitat laboral corresponent.

Causa: tenir cura d'altres persones. Documentacié acreditativa: del vincle, pot ser el
Tenircura | llibre de familia 0 bé una declaracié jurada de la persona interessada, i documentacié
b d’altres emesa per algun organisme oficial, entitat social, entitat sociosanitaria o entitat

persones sanitaria, o similar a les anteriors, relativa a la cura, per part de la persona
interessada, d'altres persones.

Qualsevol Causa: qualsevol altra circumstancia excepcional.
altra Documentacié acreditativa: declaracié jurada de la persona interessada, i
circumstancia | documentacié emesa per algun organisme oficial, entitat social, entitat sociosanitaria
excepcional | o entitat sanitaria, o similar a les anteriors, relativa a la circumstancia excepcional.

L’alumne es compromet a:

- Assistir presencialment aimenys a la meitat de les hores previstes per al crédit o unitat formativa.

- Fertotes les activitats d’aprenentatge programades per al modul, crédit o unitat formativa.

- Les activitats d’ensenyament-aprenentatge que I'alumnat faci de forma
semipresencial han de comportar la mateixa carrega horaria que les fetes de forma
presencial.

- Avaluar-se de forma presencial dels continguts cursats de forma semipresencial.

El centre, per la seva banda, es compromet a:

- Lliurar a l'alumne/a la pauta metodologica, la qual ha de contenir: a) El nom i cognoms del
professorat que hi intervé. b) La proposta de regim d’atencié personal a I'alumne o alumna. c) La
relacié dels materials o recursos curriculars que es posen a disposicio de I'alumnat per al seguiment
de les activitats semipresencials. d) La distribuci6 prevista de I'horari de presencial.

- Tutoritzar les unitats formatives o els crédits. El professorat tutoritzara les activitats d’ensenyament-
aprenentatge de forma telematica o per les altres formes que es puguin convenir entre el
professorat i I'alumnat.

- Avaluar de forma presencial els continguts cursats de forma semipresencial.

- Guardar, fins al 31 de desembre del curs academic segtient, totes les evidencies de les activitats
d’ensenyament-aprenentatge generades per 'alumnat en el desenvolupament de la matricula
semipresencial.

METODOLOGIA DELS CREDITS QUE CURSA L’ALUMNE/A:

El professorat de I'equip docent facilitara que tots els materials necessaris, per seguir les materies en
modalitat semipresencial, estiguin a disposicio de I'alumne/a a l'aula virtual, a través de comunicacio per
correu electronic entre professor-alumne, a través dels materials didactics lliurats o bé, en cas que les
activitats no presencials no permetin les opcions anteriors, a través dels companys de classe.

A la pagina web del centre es publicaran els credits ofertats en semipresenclaitat
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5. FORMACIO PROFESSIONAL DUAL

FORMACIO PROFESSIONAL DUAL

La formacio en alternanca i dual combina I'aprenentatge en una empresa amb la formacio
académica, augmentant la col-laboracio entre els centres de formacio professional i les
empreses, en el procés formatiu dels alumnes

CICLES FORMATIUS QUE IMPARTIM EN MODALITAT DUAL

o Tots els cicles de l'institut s’ofereixen en modalitat DUAL

5.1. Organitzacié

L'FP dual combina la formacié de I'estudiant en els centres educatius amb una estada
formativa a 'empresa assimilat com un treballador:

1r curs

Tot el primer curs Final de 1r curs Juliol /setembre

L’estudiant que compleixi
els requisits realitza unes
practiques a I'empresa,
sense remuneracié com
a fase d’integracio.
Durada maxima de 100
hores

Un cop superada la fase
d’integracié comenca la
formacio dual mitjancant
una beca de formacié o
contracte de formacioé en
alternanca

L’estudiant assisteix al
centre educatiu per
adquirir la formacio
basica de la professio.

2n curs

L’aprenent alterna l'assisténcia al centre educatiu amb I'estada a 'empresa amb una
relacié de beca de formacié o amb contracte fins a completar les 900 hores minimes de
formacio en empresa

SEGUIMENT

El seguiment de l'alumnat que cursi la modalitat en alternanga amb formacié dual el
realitzaran conjuntament 'empresa o entitat i el centre educatiu. En aquest sentit, el tutor/a
del centre realitzara, com a minim, un contacte mensual amb el tutor de I'empresa per
tal de seguir i valorar el procés formatiu i d’aprenentatge de I'alumnat, i analitzar totes
aquelles mesures que es considerin necessaries per millorar-lo o corregir-lo.
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5.2. Avaluacio

e

L’avaluacio de I'estada a 'empresa en la modalitat DUAL es reflectira al modul de
Sintesi o Projecte.

El/la tutor/a sera qui proposara a I'equip docent la qualificacié tenint en compte
I'Informe REF19 de valoracié dels resultats d’aprenentatge del programa sBID i la
valoraci6 de la presentacio i defensa de la Memoria Dual. Aquest criteri s’inclou
a la programacié del modul de sintesi o projecte.

L’alumne o alumna ha de presentar i defensar la memoria de I'estada davant una
comissié avaluadora en qué, sempre que sigui possible i per promoure la
coparticipacié de 'empresa o entitat en el procediment d’avaluacio, ha d’incloure
els tutors d’empresa.

Es considera convenient, realitzar una valoracié conjunta amb professorat de
I'equip docent, a partir de la presentacié que I'alumnat pugui fer de la memoria de
les activitats realitzades.

ALUMNES QUE NO FAN DUAL

Els alumnes que no fan dual, faran I'FCT durant el segon curs i cursaran addicionalment
el modul de Sintesi o Projecte (segons sigui un CFPM o un CFPS).
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5.3. Requisits per realitzar ’FCT dels alumnes que fan dual

0 0O

Cursar el cicle en modalitat dual és una opcié voluntaria de I'alumne pero el centre marca
uns requisits per poder-hi accedir amb garanties d’éxit:

« Aprovar com a minim un 80% de les hores de primer curs.

« No superar el 10% de faltes d’assisténcia en relacié al total d’hores programades.

« Les hores de tutoria es tindran en compte en el comput global d’assisténcia de
I'alumnat.

- Tenir aprovada la UF2: Prevencié de riscos laborals del modul professional de Formacié
i Orientacié Laboral.

- Estar matriculat al cicle formatiu, preferentment per primera vegada i de tots els moduls
del curs.

« Haver mantingut una bona actitud durant tot el primer curs escolar.

L’equip docent seleccionara I'alumnat que té opcié de cursar modalitat Dual en funcié dels
criteris anteriors i del grau d’adquisicié de competéncies professionals, personals i socials.

Quan 'alumne hagi sigut informat de I'organitzacio de la formacié dual: Document elaborat
per la coordinacié Benvingut a la FP Dual, haura de signar la carta d’acceptacié de les

condicions de la formacio en alternanca

CRITERIS PER LA SELECCIO | ASSIGNACIO D’ALUMNES | EMPRESES

Per a l'assignacio de les empreses als alumnes que fan DUAL es seguiran les etapes
segulents:
1. El tutor comunicara al grup classe:
e L’alumnat que compleix els criteris establerts per a la formacié DUAL
2. La comissio de seguiment, formada per les empreses i pel centre, acordara:
e La retribucié de la beca de formacio
e La organitzacié de la formacié DUAL
e La previsié de places de formacio Dual que ofereix cada empresa
e Requisits que han de complir els candidats

PE
INSTITUT
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Per a realitzar la seleccio i assignacié d’alumnes i empreses es tindra en compte:

1. El nombre de vacants que cada empresa ofereix per a cada curs escolar.
El nombre d’alumnes que compleixen els requisits per accedir a la modalitat
dual.
Peticio expressa i directa d’'un alumne/a per part d'una empresa.
Lloc de residéncia de 'alumne i ubicacio del centre de treball.
Mobilitat autbnoma per part de I'alumne: transport public, vehicle privat i/o
carnet de conduir.
Limitacions fisiques associades al lloc de treball.
Expedient académic de 'alumnat.
Capacitats clau de I'alumnat.
Limitacions associades a la prevencié de riscos laborals en menors d’edat en
cert cicles formatius.
10. El tutor/a del grup pre-assignara un alumne a cada vacant de dual, tot i aixi
I'alumne haura de superar el procés de seleccié de I'empresa (entrevista), si
s’escau.

obkw

©ooNS®

Un cop realitzat el procés d’assignacio de I'alumnat a les empreses, i en funcio de les
vacants, s’iniciara la fase d’integracié amb un maxim de 100h de FCT durant el final
de curs del 1r any.

La continuacio de I'estada a 'empresa en modalitat DUAL, una vegada finalitzada la
FCT, dependra d’'un acord mutu de totes les parts (alumnat, centre i empresa). Si
I'alumne no supera la fase d’integracioé a 'empresa continuara el cicle en la modalitat
ordinaria de FCT.

El rendiment académic i l'assisténcia al centre i a 'empresa sén dos requisits
indispensables que ha de complir 'alumnat que realitza les practiques en modalitat
DUAL. L’equip docent actuara (rescindint I'estada formativa) si I'alumne/a falta
reiteradament, i de manera injustificada (tant al centre com a I'empresa), i/o tingui un
baix rendiment académic. En cas de rescissié de beca formativa o contracte, 'alumne
passara a continuar els seus estudis en modalitat ordinaria.

O TRASPAS DE L’ALUMNAT DE MODALITAT DUAL A MODALITAT ORDINARIA:
Durant el curs es poden donar diferents casuistiques que poden suposar la

finalitzacio de I'acord formatiu amb I'empresa. Veure les NOFCS apartat 7.1.3.4.

En quant a les faltes d’assisténcia, el 20% del mddul de sintesi o projecte s’aplicara

sobre les hores que li faltin a partir de la seva incorporacio al centre, no de la totalitat

d’hores del modul.
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6. PROGRAMES DE MOBILITAT INTERNACIONAL

6.1. Objectius

QUE ES LA MOBILITAT INTERNACIONAL?

Es I'estada formativa (de practiques o d’estudis) en una empresa o organitzacié d’un pais
estranger.

L’Institut Pere Martell participa en activitats de mobilitat del Programa Erasmus+ des de fa 30
anys amb la finalitat de millorar la qualitat dels ensenyaments que ofereix, les competéncies
linguistiques, professionals i interculturals del seu alumnat i del seu professorat, i la insercié
laboral.

T’AGRADARIA REALITZAR LES PRACTIQUES A L’ESTRANGER?

Un any més, I'Institut Pere Martell et brinda I'oportunitat de passar un temps en un pais
estranger per fer-hi una estada formativa. Molts alumnes del centre ja han fet un periode de
practiques o d’estudis en empreses i instituts de Dinamarca, Italia, Alemanya, Malta, Lituania,
el Regne Unit, Irlanda, Bélgica, Paisos baixos o Eslovénia.

Vols ser tu el/la seglient?

Des del centre t'ajudarem a obtenir una beca per sufragar part de les despeses addicionals
derivades de la mobilitat (principalment despeses de viatge, allotjament i manutencié). També
et prepararem linglisticament i t'oferirem el suport necessari abans, durant i després de
l'estada a I'estranger.

QUINS SON ELS AVANTATGES DE LA MOBILITAT INTERNACIONAL?

Milloraras les teves competéncies professionals, personals i socials.
Perfeccionaras el teu nivell d’anglés i/o aprendras un idioma nou.

Tindras un valor afeqit al teu CV. Segons uns estudis recents, dos de cada tres estudiants
d’FP que han participat en un projecte de mobilitat internacional afirmen que ha estat un
element clau per aconseguir feina i un 64% dels empresaris el valoren positivament a I'hora
de contractar.

Ampliaras els teus horitzons, coneixeras una altra realitat, augmentaras els teus coneixements
culturals i gaudiras d’'una experiéncia personal enriquidora.

DURADA

Depenent de l'estructura del cicle, les caracteristiques de la beca i la disponibilitat de
'alumne/a i/o 'empresa o organitzacio, I'estada a 'empresa oscil-lara entre 20 i 90 dies.
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6.2. Criteris de mobilitat per I'alumnat

Els programes de Mobilitat Internacional estan dirigits a qualsevol alumne/a del centre
(PFI, GM i GS) que compleixi els seglents requisits (en el cas d’alumnes de 1r curs,
sera necessari també el vistiplau de 'Equip Docent):

1. Tenir la idoneitat d'especialitat.

En aquells casos en qué la plaga de mobilitat ja estigui vinculada pel projecte o
per 'empresa estrangera a una determinada especialitat i a un determinat nivell
educatiu, només podran optar-hi aquells alumnes de l'especialitat i del nivell
educatiu en questio. Aixi mateix, s’hi aplicara el mateix criteri que s’hi aplica per
poder realitzar la modalitat dual: tenir més del 80% de les matéries de primer
curs aprovades i menys del 20% de faltes d’assistencia.

2. Superar la fase de seleccié (només en el cas que hi hagi més sol-licituds d’alumnat
que places ofertades per a una mateixa especialitat).

Aquesta fase consta de dues parts. A la primera (Fase 1), el tutor/a mantindra una
entrevista amb l'alumnat per valorar el CV Europass de cada sol-licitant i d’altres
aspectes rellevants. Es prioritzara el grau d’autonomia i sociabilitat de I'alumne/a,
aixi com la seva capacitat d’adaptacié i de resolucié de conflictes i, a més, que sigui
el primer cop que fa una mobilitat. L’'alumne/a que superi aquesta primera fase
passara a la segona fase, en la qual s’aplicara el seglient barem de punts:

e Fase 1 (40)

e Assistencia a classe (10)

e Nivell de llengua estrangera (30)
e Expedient académic (20)

Es concediran punts addicionals (fins a un maxim de 10) a aquells alumnes que tinguin
necessitats educatives especials, presentin alguna discapacitat fisica i/o al-leguin una
situacid socioecondmica desfavorable, sempre que aquesta situacié no representi un
obstacle insalvable per realitzar una mobilitat a I'estranger amb garanties, tant per a
'alumne/a com per a la institucié o empresa d’acollida.

Finalment, el tutor/a fara una proposta de candidats al Coordinador de Mobilitat. Si
s’escau, el Coordinador de Mobilitat en fara la tria final en funcié de les caracteristiques
de les places vacants, és a dir, segons les especialitats professionals a les quals estaven
vinculades originalment o a les quals s’hi han vinculat durant el procés de seleccio a
causa de la demanda de I'alumnat.

L’alumne/a que no estigui conforme amb els resultats finals de la selecci6 pot utilitzar el
canal habitual (bustia de suggeriments) per fer-hi una reclamacio.

Per més informacié consultar el web del centre apartat mobilitat o envieu un correu
electronic a mobilitat@institutperemartell.cat
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7. PRESTECS DE DISPOSITIUS DIGITALS

El Pla d’educacio digital de Catalunya té per objectiu contribuir al desenvolupament de
les competéncies digitals que els ciutadans i les ciutadanes necessiten per viure i
treballar en una societat immersa en constants transformacions i canvis. Per tal d’assolir
aquest objectiu és necessari assegurar la connectivitat dels centres educatius i
proporcionar els equipaments necessaris a alumnes i docents.

e Per aquells alumnes que no disposen d'un dispositiu digital per seguir el seu
aprenentatge, el centre posa a la seva disposicié un ordinador.

e El centre realitzara el préstec dels dispositius durant el primer trimestre.

o A partir del segon trimestre les peticions hauran de ser degudament justificades
i seran resoltes per I'equip directiu juntament amb el coordinador digital.

o L’objectiu és que l'alumne/a en faci el bon Us necessari per seguir el seu
aprenentatge.

e L’alumnat és responsable de mantenir-lo en bon estat al llarg de tot el curs.

o Es recorda, que aquest dispositiu no és de propietat de I'alumne/a, siné que el
centre el deixa en préstec.

e EIl centre pot demanar al llarg del curs diversos punts de control si aixi ho
considera.

o Elcentre es reserva el dret de deixar en préstec un dispositiu si 'alumnat no n’ha
fet un bon Us, no el retorna amb la caixa o no retorna el carregador.

o El dispositiu ha de ser retornat a final de cada curs escolar, com a molt tard el
dia de lliurament de butlletins de segona convocatoria. En cas de no complir amb
les dates de lliurament es procedira a fer una denudncia.

e En el cas de no disposar de suficients dispositius digitals per totes les sol-licituds
rebudes, el tutor/a faran una proposta d'assignacio del dispositiu d’acord amb les
necessitats reals detectades, la coordinacié digital validara I'assignacio.

8. IDENTIFICACIO ALUMNAT Q

e Per poder accedir als diferents edificis cal portar de forma visible la targeta
identificativa.

e El centre la facilitara a tot 'alumnat de forma gratuita

e Es personal i intransferible

e La pérdua i deteriorament de la mateixa suposara que I'alumne/a aboni el cost
d’'una de nova

¢ No portar la identificacio suposara el NO accés als edificis i espais del centre. En
aquest cas, l'alumnat haura d'anar a la sala d'estudis a dur a terme tasques
complementaries.
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9. US DEL TELEFON MOBIL

e Lanormativa de I's dels teléfons mobils sera la d’aplicacié al recollit a les NOFC.
BON US DEL TELEFON MOBIL

e Us educatiu supervisat pel professorat dins l'aula / taller

o Durant les classes, el mobil ha d’estar apagat o silenciat i romandre guardat

e Si l'alumne/a necessita utilitzar el mobil per a un Us educatiu durant la classe /
taller, haura de sol-licitar-lo al professorat i sera el professor/a qui decideixi si el
pot treure o no.

MAL US DEL TELEFON MOBIL

e Tindre el mobil damunt de la taula durant les classes / tallers sense l'autoritzacio
expressa del professorat. No s’acceptara cap excusa (estar mirant 'hora, estar
pendent d’'una comunicacio... etc.)

e Traure i/o carregar el mobil durant les classes sense I'autoritzacié expressa del
professorat i sense que hi hagi una finalitat educativa.

o Fer us del dispositiu sense finalitat educativa (jugar, consultar WhatsApp...)

o Utilitzar el mobil per a fer fotografies, videos i audios que no tinguin una finalitat
educativa. Si aquests continguts es pugen a internet o es comparteixes a les
xarxes socials sera considerat com una falta molt greu i es procedira a I'obertura
d’'un expedient disciplinari.

El mal us del telefon mobil per part de I'alumnat sera sancionat verbalment pel
professorat, demanant a l'alumnat que l'apagui i/o el guardi immediatament.
S’amonestara a I'alumnat per la plataforma i-Educa, imposant-se les seguents mesures
correctores:

o El primer avis sera tractat com 1 falta lleu.

e En acumulacié de 3 faltes lleus 'alumne/a sera expulsat 1 dia del centre.

e L’acumulacié de 6 faltes lleus seran tractades com 1 greu, 'alumne/a sera
expulsat 3 dia del centre.

¢ Si hi ha reiteracio es procedira a 'obertura d’'un expedient disciplinari.

11. Normes de circulacié al campus

e El no compliment de les normes de circulacié recollit a les NOFC sera motiu de
sancié

e Es prohibeix I'accés i la circulacié amb vehicles de mobilitat personal dins dels
edificis.
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12. PLA D’EMERGENCIA DEL CENTRE

CONFINAMENT

Senyal acustic (so)

S’escoltara externa que sonara tres
vegades seguides durant un minut cada
vegada

Hauran d'entrar a I'escola si son a fora i anar al espai protegit assignat a la seva aula.
Si no es possible es confinaran en el espai protegit mes proper.

De qualsevol manera hauran de seguir les instruccions del seu professor. O un altre
professor.

S’abstindran d’utilitzar el telefon mobil, per evitar el col-lapse linies.
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EVACUACIO

Senyal acustic (so)

S’escoltara el timbre de classe que sonara
tres vegades seguides durant un minut
cada vegada Eoam fss g im dss i Am

A cada aula, 'alumnat:

Hauran de seguir les instruccions del seu professor. O un altre professor.

Hauran d'anar a I'aula més proxima i incorporar-se a un grup si quan sona l'alarma sén
en una planta que no és la seva; quan arribin al punt de concentracié, hauran de buscar
el grup de la seva classe.

Hauran de deixar els objectes personals i evacuar l'aula amb tranquil-litat, de pressa,
perd sense correr, sense tornar mai enrere.

Hauran de posar-se en fila, darrere del professor/a, que fara de guia.

En llocs amb fum, posar-se un mocador, sec o millor mullat, cobrint-se el nas i la boca
respirant a traves d’ell, ajupir-se per respirar aire més fresc i net.

En cas que s’encengui la roba que porteu posada, llenceu-vos a terra i rodeu.

El protocol en cas d’emergéncia s’explicara a les sessions del Pla d’accié Tutorial, PAT

Per més informacio consultar el web del centre — Pla d’emergéncia
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